내  용  증  명
 수 신   O  O  O

         주소 : OO시 OO구 OO동 O-O

 제 목  전 세 금 반 환 청 구 건
 내     용
 1. 귀하의 가정에 평안하심을 기원합니다. 다름이 아니라 본인은 귀하 소유의 OO시 OO구 OO동 OO번지 소재 가옥O층 O㎡를 임차하여 거주하다가 임대기간이 만료하여 귀하에게 본 가옥을 명도하여 주었으나 O개월이 지난 현재까지 임차보증금을 반환하지 않아 이에 보증금의 지급을 받고자 이에 통고하는 바입니다.

 2. 따라서 20OO. O. O.까지 미반환보증금 금 OOO 원을 변제해 주시기를 바랍니다. 만약 위 기간을 어길 경우에는 강제집행 등 법적 조치를 취함을 알려드리오니 이를 이행하여 주시기 바랍니다.
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발신  O O O (인)

                          주소: OO시 OO구 OO동 O-O

                          전화번호: OOO-OOOO-OOOO
